
 

 

स्थानीय राजपत्र 
रुवी भ्याली गाउँपाललकाद्धारा प्रकालित 

खण्डः ६ धालिङ, बागमती प्रिेि, नेपाल, ०८ भाद्र, २०७९ साल ( सखंयाः०१) 

भाग-२ 

रुवी भ्याली गाउँपाललकाको काययसञ् चालन लनदेशिकाका2 7  ९ 

प्रस्तावनााः रुवीभ्याली गाउँपाललकाको कायय सञ् चालनलाई प्रभावकारी बनाउन, उपलव्ध स्रोत साधनको 
पररचालन एवं प्रयोगमा पारदेशकायता2 लमतव्यययता र प्रभावकाररता ल्याई आलथयक साुासन कायम गनय तथा 
उत्पादेशनमलुक तथा प्रलतफलयकु्त क्षते्रमा लगानी अलभवृयि गनय स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन2 7  4 को 
ममय र रुवी भ्याली गाउँपाललकाको प्राासकीय कायययवलध (लनयलमत गनि) ऐन2 7  5 को देशफा ४(१) 
बमोकिम रुवी भ्याली गाउँकाययपाललकाले यो लनदेशि काका िारी गरेको छ ।  
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पररच्छेदेश- १ 

१. सकषक्षप्त नाम र प्रारम्भाः- 
(क) यो लनदेशि काकाको नाम “ रुवी भ्याली गाउँपाललकाको काययसञ् चालन लनदेशिकाका2 २०७९” रहेको छ 
।  

(ख) यो लनदेशि काका स्थानीय रािपत्रमा प्रकाकात भएको लमलतदेेशकख लाग ुहनुेछ ।  

२. पररभाषा र व्याखयााः- यवषय वा प्रसंगले अको अथय नलागेमा यस लनदेशि काकामााः- 
(क) "कमयचारी" भन्नाले गाउँ काययपाललकाको कायायलयमा काययरत कमयचारीलाई िनाउँछ ।  

(ख) "प्राासलनक खचय" भन्नाले तलब2 भत्ता, बैठक भत्ता, पोााक, इन्धन, बीमा, कचयापान2 
काययााला/ताललम/गोष्ठी/सेलमनार िस्ता काययक्रम तथा अलतलथ सत्कार खचय लगायतमा हनुे  दैेशलनक खचय 
िनाउँछ ।  

(ग) "पदेशालधकारी" भन्नाले गाउँकाययपाललकाका पदेशालधकारीहरुलाई िनाउने छ । सो ाव्देशले गाउँ सभाका 
सदेशस्यहरुलाई समेत िनाउँछ।   

(घ) "बैठक" भन्नाले गाउँसभा वा गाउँकाययपाललका वा यवषयगत सलमलतहरु वा वडा सलमलत वा कुनै 
काननुी वा नीलतगत ब्यवस्था बमोकिम गठठत सलमलत वा काययदेशलहरुको बैठक सम्झन ुपदेशयछ । 

(ङ) "मन्त्रालय" भन्नाले सष घीय मालमला तथा सामान्य प्राासन मन्त्रालय सम्झन ुपछय । 

 

पररच्छेदेश-२ 

बैठक भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 
३. वैठकाः (1) गाउँपाललकामा हनुे बैठकमा सहभागीहरुले सङ्घ तथा प्रदेेशा काननुमा तोयकएको 

अवस्थामा सोही बमोकिम र सङ्घ तथा प्रदेेशा कानूनमा नतोयकएको अवस्थामा देेशहाय बमोकिम बैठक 
भत्ता तथा अन्य सयुवधा पाउनेछन ्। 

(क) प्रचललत कानून तथा वायषयक काययक्रम बमोकिम गठठत सलमलत वा काययदेशलको बैठकका लालग मात्र 
वैठक भत्ता उपलव्ध गराउन सयकनछे । 

(ख) सलमलत वा काययदेशल गठन गदेशाय नै बैठक भत्ता तथा खािा सयुवधा उपलब्ध गराउन ेगरी लनर्यय 
भएको अवस्थामा मात्र बैठक भत्ता तथा खािा सयुवधा उपलब्ध हनुेछ। कायायलयले काययसूची 
तोयकएको वा एिेण्डा यकटान भएको यवषयमा मात्र बैठक राख्न ुपनिछ । 

(ग) काययप्रकृलत अनसुार सकेसम्म लमतव्ययी हनुे गरी बैठक राख्न ुपनिछ । 

(घ) सलमलत वा काययदेशलका कूल सदेशस्य बाहेक सो] सषखयाको बढीमा पच्चीस प्रलतातले हनु आउन े
सषखयामा यवज्ञ2 आमकन्त्रत सदेशस्य वा कमयचारीलाई मात्र यस लनदेशि काका बमोकिम बैठक भत्ता 
उपलब्ध गराइनछे।  

(ङ) न्याययक सलमलतको लनयलमत बैठकलाई यस लनदेशि काकाको प्रयोिनका लालग बैठक मालनने छैन । 

(२) उपदेशफा (१) मा िनुसकैु कुरा लेकखएको भएता पलन कायायलय समयमा बसेको बैठकको बैठक 
भत्ता उपलब्ध गराइन ेछैन।  
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४. बैठक खचय सम्वन्धी ब्यवस्थााः (१) सलमलत तथा काययदेशलका पदेशालधकारी तथा कमयचारीहरुले देेशहाय 
बमोकिम प्रलतव्यकक्त बैठक भत्ता पाउने छन ।  

(क) अध्यक्ष, उपाध्यक्ष2 अन्य पदेशालधकरी वा कमयचारीको अध्यक्षतामा हनुे बैठकमा प्रलत वैठक रु 
एक हिार  

(ख) यस लनयममा िनुसकैु कुरा लेकखएको भएतापलन एक व्यकक्तले एक ठदेशनमा वढीमा देशईु वटा 
बैठकको मात्र बैठक भत्ता उपलब्ध गराइनछे । 

(ग) बैठक भत्तामा लनयमानसुार कर कट्टी हनुेछ ।  

(२) बैठकमा सहभागी व्यकक्तहरुको पानी तथा खािा खचय वापत बढीमा प्रलत व्यकक्त देशईु सय 
पचास रुपैयाँ सम्म खचय गनय सयकन ेछ । 

पररच्छेदेश-३ 

खािा तथा अलतलथ सत्कार खचय सम्बन्धी व्यवस्था 
५. खािा खचयाः देेशहायको अवस्थामा स्थानीय तहका कमयचारीलाई खािा खचय उपलव्ध गराउन सयकनछे 

। 

(क)  कायायलय समयमा सम्पादेशन हनु नसक्न ेभनी प्रमखु प्राासकीय अलधकृतले तोकेको लनठदेशयष्ट कामको 
लालग मात्र कायायलय समय अकघ वा पलछ बैठक राख्न वा कायायलयको अन्य काममा लगाउन सयकनेछ । 

प्रमखु प्राासकीय अलधकृतको स्वीकृलत लबना राकखएको बैठकको बैठक भत्ता, खािा खचय भकु्तानी हनु े
छैन।कायायलय समय वाहेक ककम्तमा देशईुघण्टा अलतररक्त समय कायय गरेको अवस्थामा मात्र खािा खचय गनय 
उपलब्ध गराइनछे। अलतररक्त काम गरेको हाकिरी यववरर् र समय प्राासन ााखाले तयार गरी प्रमखु 
प्राासकीय अलधकृतबाट स्वीकृत गनुयपनिछ । 

(ख) अलतररक्त समयमा काम गनुय पनि भएमा देेशहाय वमोकिम खािा तथा खाना खचय उपलब्ध गराउन वा 
सो बराबरको खाना तथा खािा खचय गनय सयकनेछ । 

(१) सावयिलनक यवदेशाको ठदेशन भए प्रलतठदेशन प्रलतव्यकक्त बढीमा छ सय रुपैंया ।  

(२) कायायलय खलु्ने ठदेशन भए प्रलतठदेशन प्रलतव्यकक्त बढीमा तीन सय रुपैंया । 

(३) आठ घण्टा भन्देशा बढी अवलध लनरन्तर बैठक बसेको अवस्थामा खािा खचयमा थप पचास प्रलतात 
सम्म भकु्तानी गनय सयकनेछ।  

(ग) न्याययक सलमलतको बैठक बसेको ठदेशन न्याययक सलमलतका सदेशस्य तथा सहभागी कमयचारीहरुले देशफा 
४ को उपदेशफा (२)बमोकिम खािा खचयको सयुवधा पाउन ेछन ्।  

(घ) यस देशफामा िनुसकैु कुरा लेकखएको भएतापलन रासन वापतको सयुवधा ललएका वा बैठक भत्ता प्राप्त 
गरेका कमयचारीले खािा खचय पाउने छैन । 

६. कचयापान र अलतलथ सत्कार खचयाः 
(१)  कचयापान तथा अलतलथ सत्कार बापत  देेशहाय बमोकिमका पदेशालधकारीले देेशहाय बमोकिमको रकममा 
नबढ्ने गरी मालसक रुपमा यवयवध खचयको आदेेशा ठदेशन सक्नेछन ्।  

(क) गाँउपाललका अध्यक्षले रु. पन्र हिार, 

(ख) गाउँपाललका उपाध्यक्षले रु. देशा हिार2 
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(ग) गाउँकाययपाललकाको कायायलयले रु. देशा हिार2 
(घ) वडाअध्यक्ष/वडा कायायलयले रु. पाचँ हिार । 

(२)  उपदेशफा (१) बामोकिमको रकममा नबढ्ने गरी कायायलय व्यवस्थापन गनि कमयचारीले किम्मा ललई 
सम्बकन्धत पदेशालधकारीको अनमुलतले कायायलय प्रयोिनका लालग मात्र खचयको आदेेशा ठदेशन पाउनेछ।   

(३) उपदेशफा (१) र  (२) मा उकल्लेकखत सीमा भन्देशा बढीको खचयको आदेेशा भएको अवस्थामा आधार 
र औकचत्य सयहत काययपाललका बैठकमा पेा गनुय पनिछ । काययपाललकाको स्वीकृलत नभई त्यस्तो रकम 
भकु्तानी हनुे छैन । 

पररच्छेदेश ४ 

दैेशलनक भत्ता तथा भ्रमर् खचय सम्वन्धी व्यवस्था 
७. दैेशलनक भत्ता तथा भ्रमर् खचयाः कमयचारीले सङ्घीय कानून बमोकिमको देशरमा दैेशलनक तथा भ्रमर् भत्ता 
पाउनेछन ्। िनप्रलतलनलधको दैेशलनक तथा भ्रमर् भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था प्रदेेशा कानून बमोकिम हनुेछ। 
दैेशलनक तथा भ्रमर् भत्ता सम्बन्धी अन्य व्यवस्था देेशहाय बमोकिम हनुेछाः 

(१) साधारर्तया गाउँपाललकाका पदेशालधकारी/कमयचारी सम्वकन्धत कामको लालग यफल्डमा खयटन2ु 
खटाउन ुपदेशाय वा अनगुमन तथा सपुरीवेक्षर् गनुय पदेशाय भ्रमर् आदेेशा स्वीकृत गराएर मात्र िान ुपनिछ ।स्वीकृत 
भ्रमर् आदेेशा लबना भ्रमर् खचय तथा दैेशलनक भत्ता भकु्तानी गररने छैन।  

(२) देेशहायका पदेशालधकारीले भ्रमर् वा कािको उद्देश्य2 अवलध र भ्रमर् गनि साधन तोकी भ्रमर् आदेेशा 
स्वीकृत गनय सक्नेछन।  

(क) प्रमखु प्राासकीय अलधकृत –अध्यक्ष 

(ख) प्रमखु प्राासकीय अलधकृत बाहेकका अन्य कमयचारीहरु  –प्रमखु प्राासकीय अलधकृत । 

(३) उपदेशफा (१) मा िनुसकैु कुरा भएतापलन गाउँक्षते्र बायहर भ्रमर् गनुय पदेशायको अवस्थामा अध्यक्षको 
भ्रमर् आदेेशा गाउँ काययपाललकाबाट स्वीकृत गराउन ुपनिछ । 

(४) प्रमखु प्राासकीय अलधकृतको सात ठदेशन भन्देशा बढी अवलधको गाउँ क्षेत्रबायहरको भ्रमर् गनुय पनि 
अवस्थामा संघीय मालमला तथा सामान्य प्राासन मन्त्रालय तथा प्रदेेशाको प्रमखु सकचवलाई िानकारी पनिछ 
।  

(५) पदेशालधकारी तथा कमयचारीको यवदेेशा भ्रमर् सम्वन्धी व्यवस्था सष घीय कानून बमोकिम हनुेछ ।  

(६) कायायलयको कामको कालकालामा बास बस्ने गरी कायायलय रहेको स्थानबाट कम्तीमा देशा 
यकलोलमटर बायहरको क्षेत्रमा भ्रमर् वा कािमा खयटएको कमयचारीहरुले नेपाल सरकारले तोकेको देशर र 
प्रयक्रया बमोकिमको दैेशलनक भत्ता तथा भ्रमर् खचय पाउनछेन ्। 

तर2 पदेशालधकारी तथा कमयचारीले भ्रमर् गदेशाय सरकारी सवारी साधन प्रयोग भएको अवस्थामा यातायात खचय 
पाईने छैन । सावयिलनक सवारी साधनमा भ्रमर् गनुय परेमा प्रचललत भाडादेशर बमोकिमको रकम उपलव्ध 
गराईने छ । 

(७) भ्रमर् खचय सम्वन्धी फरफारक गनय वा भकु्तानी माग गदेशाय अलनवायय रुपमा भ्रमर् प्रलतवेदेशन कायायलयमा 
पेा गनुय पनिछ । 
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(८) सात ठदेशन भन्देशा बढी अवलधको लालग पदेशालधकारी वा कमयचारीलाई भ्रमर् वा काि खटाउन ुपनि 
भएमा भ्रमर् आदेेशा स्वीकृत गनि पदेशालधकारीले त्यसको स्पष्ट कारर् खोली आफूभन्देशा एक तह मालथको 
अलधकारीको स्वीकृलत ललई भ्रमर् आदेेशा स्वीकृत गनुय पनिछ। 

तर2 सात ठदेशनभन्देशा बढी अवलधको लालग काि खटाउँदेशा एक तहमालथको पदेशालधकारीको स्वीकृलत ललन ुपनिछ 
। 

(९) सरकारी खचयमा भ्रमर् गनि पदेशालधकारी वा कमयचारीले सम्भव भएसम्म यकफायती र कम खकचयलो बाटो वा 
सवारी साधन प्रयोग गरी भ्रमर् गनुयपनिछ । 

(१०) दैेशलनक भ्रमर् भत्ता उपभोग गनि कमयचारीले दैेशलनक भत्ता उपभोग गरेको अवलधभर यफल्ड भत्ता वा अन्य कुनै 
यकलसमको भत्ता पाउने छैन । 

(११) कुनै पदेशालधकारी वा कमयचारीले भ्रमर् वा कािमा रहेको अवलधमा लबदेशा बसेमा त्यसरी लबदेशामा बस्देशाको 
अवलधमा लनिले यस काननु बमोकिम पाउन ेदैेशलनक भत्ता, भ्रमर् खचय पाउने छैन । 

(१२) भ्रमर्मा खयटने पदेशालधकारी तथा कमयचारीको भ्रमर् अलभलेख खाता कायायलयले  व्यवकस्थत रुपमा राख्न ु
पनिछ ।  

(१३) यस देशफामा अन्यन्त्र िनुसकैु कुरा लेकखएको भएतापलन स्थानीय तहका पदेशालधकारी तथा कमयचारीको भ्रमर् 
सम्वन्धी अन्य व्यवस्था नेपाल सरकारको भ्रमर् खचय लनयमावली बमोकिम हनुेछ ।  

पररच्छेदेश-५ 

पारवहन तथा ईन्धन सयुवधा सम्बन्धी व्यवस्था 
 

८. पारवहन सयुवधााः- 
(१) कायायलयमा उपलब्ध सवारी साधन कमयचारीको किम्मेवारी र लनिहरुले सम्पादेशन गनुयपनि कायय 
चापको आधारमा समन्याययक रुपमा उपलब्ध गराउन ेकिम्मेवारी प्रमखु प्राासकीय अलधकृतको हनुेछ।प्रमखु 
प्राासकीय अलधकृतले कायायलयको नाममा रहेको तथा भाडामा ललई वा अन्य कुनै तररकाले कायायलयले 
प्रयोगमा ल्याएको सवारी साधन सरकारी कामको लालग मात्र प्रयोगमा ल्याउने व्यवस्था लमलाउन ुपनिछ । 

(२) कायायलयले प्रमखु प्राासकीय अलधकृतलाई कायायलयको कामको प्रयोिनको लालग उपलब्ध भए 
सम्म एक चारपाष र ेसवारी साधन उपलव्ध गराउने छ । 

(३) कायायलयमा सवारी साधनको उपलव्धता नभएमा आलथयक वषयको प्रारम्भमै मापदेशण्ड तय गरी 
कायायलयले न्यूनतम मूल्यमा किप/कार भाडामा ललन सक्नेछ।  

(४) कायायलयका महाााखा/ााखा प्रमखुलाई कायायलयबाट उपलब्ध भएसम्म सवारी साधनको व्यवस्था 
गररनेछ । 

(५) कुनै पदेशालधकारी वा कमयचारीले सरकारी सवारी साधन कायायलयको काम बाहेक अन्य प्रयोिनमा 
प्रयोग गनय पाइन ेछैन। सरकारी सवारी साधनको यहफाित गरी सरुकक्षत राख्न ुसम्वकन्धत सवारी साधन बझुी 
ललन ेकमयचारीको किम्मेवारी हनुेछ । सावयिलनक यवदेशाको ठदेशन कायायलयबाट उपलब्ध गराइएको सवारी पास 
लबना कायायलयको सवारी साधन सञ् चालन गनय पाइने छैन ।  
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(६) कायायलयले काननु बमोकिम सवारी साधनको रािस्व लतनि,  लबमा गनि, प्रदेशुु षुर् िाचँ गरी सवारी 
साधन चसु्त देशरुुस्त राख्न ेव्यवस्था लमलाउनेछ। 

(७) सरकारी सवारी साधन प्रयोग गनि पदेशालधकारी/कमयचारीलाई लनिले प्रयोग गरेको सवारी साधनको 
लालग ममयत यवल बमोकिम बढीमा कार/किपको वायषयक पचास हिार र मोटरसाईकल वा स्कूटरको लालग 
वायषयक बाह्र हिार नबढ्ने गरी ममयत खचय उपलव्ध गराईने छ । यस भन्देशा बढी रकमको सवारी साधनको 
ममयत सम्भार बापतको रकम भकु्तानी गनुय पनि अवस्थामा काययपाललकाको लनर्यय बमोकिम हनुेछ।  

(८) सरकारी सवारी साधनमा लनिी नम्वर प्लेट राख न पाइन ेछैन । 

९. इन्धन सयुवधााः 
(१) सरकारी तथा लनिी सवारी साधन प्रयोग गरी लनयलमत रुपमा कायायलयमा आउन ेकमयचारीलाई 
अनसूुची १ बमोकिमको इन्धन सयुवधा उपलब्ध हनुेछ ।पदेशालधकारीलाई इन्धन सयुवधा बागमती प्रदेेशा 
सरकारको "स्थानीय तहका पदेशालधकारी तथा सदेशस्यको सयुवधा सम्बकन्ध (पयहलो संाोधन) ऐन, २०७६" 
बमोकिम हनुेछ । 

(२) लनिी सवारी साधन प्रयोग गनि ]{  कमयचारीहरुले इन्धन सयुवधा ललन चाहेमा आफुले प्रयोग गरेको 
सवारी साधनको ब्लू बकुको छायाँप्रलत र सवारी चालक अनमुलतपत्र प्रलतललयप अलनवायय रुपमा कायायलयमा 
पेा गनुय पनिछ ।ब्लूबकुको र सम्बकन्धत कमयचारीको नाममा रहेको सवारी चालक अनमुलतपत्रको  छायाँप्रलत 
पेा नगरे सम्म इन्धन वापतको सयुवधा उपलब्ध गराइन ेछैन ।  

(३) कायायलयले इन्धन सयुवधा यवतरर्को अलभलेख अद्यावलधक गरी राख्न ुपनिछ । 

१०. सवारी साधन सम्वन्धी अन्य व्यवस्थााः   

(१) सवारी साधनको सयुवधा प्राप्त गनि वा उपलव्ध गराउन ुपनि पदेशालधकारी तथा कमयचारीलाई कायायलयमा 
उपलब्ध सवारी साधन प्रयोग गनि व्यवस्था लमलाइनेछ। 

 

(२) कायायलयका सवारी साधन लनयलमत रुपमा ममयत सम्भार गरी चाल ु हालतमा राख्नपुनिछ । 
कायायलयबाट नयाँ सवारी साधन खररदेशलाई लनरुत्साहन गररनेछ। कायायलयले नयाँ सवारी साधन खररदेश गनुय 
पनि अवस्थामा ईलेकक्िकल तथा वातावरर् मैत्री सवारी साधन खररदेश तथा प्रयोगमा िोड ठदेशइनेछ। 

पररच्छेदेश-६ 

सञ् चार2 पोााक2 प्रोत्साहन भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 
 

११. स्थानीय तहका पदेशालधकारीको सञ् चार2 पोााक2 तथा अन्य भत्ता: स्थानीय तहका पदेशालधकारीको 
सयुवधा2 पोााक2 तथा अन्य भत्ता प्रदेेशा काननुमा भए वमोकिम हनुेछ । 

१२. पत्रपलत्रका तथा सञ् चार सयुवधााः 
(१) कायायलयले पदेशालधकारी तथा कमयचारीलाई स्रोतको उपलब्धता हेरी  पत्रपलत्रका खररदेश गरी उपलव्ध 
गराउन सक्नछे । 
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(२) प्रमखु प्राासकीय अलधकृतलाई मालसक देशईु हिार रुपैयाँ2 यवभालगय ााखा प्रमखु र वडा सकचवलाई 
मालसक एक हिारमा नबढाई सञ् चार सयुवधा वापतको रकम वा मोबाइल ररचाियको सयुवधा उपलब्ध गराइनछे 
।  

(३) कायायलयवाट उपलव्ध भएको सञ् चार खचय कायायलयको प्रयोिनको लालग मात्र प्रयोग गनुयपनिछ । 

१३. पोााक भत्ता: स्थानीय तहका कमयचारीलाई प्रत्येक वषयको चैत्र मयहनामा पोााक भत्ता वापत 
नेपाल सरकारका कमयचारीले पाए सरहको रकम उपलब्ध गराइनेछ ।  

 

पररच्छेदेश-७ 
ताललम/गोयष्ठ/सेलमनार/काययााला संचालन 

 

१४. ताललम/गोयष्ठ/सेलमनाराः  

(१) वायषयक काययक्रम तथा विेटमा समावेा भएका  ताललम/गोयष्ठ/सेलमनार िस्ता काययक्रमहरु उपलब्ध 
भएसम्म सरकारी हलमा नै सञ्चालन गररनछे। 

(२) स्वीकृत वायषयक काययक्रम अन्तगयत सञ्चालन हनुे काययक्रममा प्रकाक्षक, स्रोत व्यकक्त2 सहभागी तथा 
काययपत्र प्रस्ततु कतायको पाररश्रलमक भकु्तानी देेशहाय बमोकिम हनुेछ; 
(क)  प्रकाक्षक तथा काययपत्र प्रस्ततुकतायले दैेशलनक देशईु सेसनको भकु्तानी ललन सक्नेछन ्तथा कक्षा अवलध 
ककम्तमा डेड घण्टाको हनुपुदेशयछ ।प्रलत सेसन रु देशईु हिार रुपैया र काययपत्र तयारी रु एक हिारसम्म 
भकु्तानी गनय सयकनेछ। 

(ख) काययक्रम संचालन गनि स्थानीय तहभन्देशा वायहरबाट प्रकाक्षक तथा स्रोत व्यकक्त बोलाउनपुरेमा 
लनिलाई लनयमानसुार आतेिाते यातायात खचय र दैेशलनक भत्ता तथा काययपत्र लनमायर् र सेसन सञ्चालन भत्ता 
उपलव्ध गराईनछे । 

(ग) ताललम/गोयष्ठ/सेलमनार/काययााला िस्ता काययक्रममा  पानी तथा खािाको लालग प्रलतव्यकक्त प्रलतठदेशन 
बढीमा तीनसय पचास  रुपैयाँ र खाना खवुाउनपुनि अवस्था भए खाना बापत बढीमा पाचँ सय रुपैया ँसम्म 
खचय गनय सयकनेछ । 

(घ)  काययक्रममा सहभागीहरुका लालग ताललम/गोष्ठी मसलन्देश बापत सात कायय ठदेशन सम्मको लालग  प्रलत सहभागी 
बढीमा देशईु सय पचासको ताललम/गोष्ठी मसलन्देश सामारी खररदेश गरी उपलब्ध गराउन सयकनेछ । 

(ङ) संयोिक भत्ता प्रलतठदेशन एक हिार, सहयोगी भत्ता प्रलतव्यकक्त पाचँसय तथा यवयवध खचय (प्रमार् पत्र,  

सरसफाई, व्यानर आठदेश ७ काययठदेशनको अनपुातमा ) पाचँ हिार सम्म खचय गनय सयकनेछ । 

(च)  सकेसम्म सरकारी छात्रा/छात्रवासमा वसोबासको  व्यवस्था गनुय पछय । यसका लालग घर भाडामा ललन 
पाईने छैन । दैेशलनक भत्ता पाउने वाहेक व्यकक्तगत पहलमा वास वस्न ुपरेमा प्रलत सहभालग दैेशलनक एक 
हिारका देशरले आवास भत्ता उपलव्ध गराउन सयकनेछ । 

(छ) पाँच यकलोलमटर टाढाबाट आउन ुपनि सहभागीहरुलाई सावयिलनक यातायात बापतको खचय उपलव्ध हनुछे । 
आवासीय काययक्रममा एकपटकको मात्र आतेिाते सयुवधा उपलब्ध गराइने छ । 
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(ि) प्रलतवेदेशकको पाररश्रलमक एक ठदेशनको एक हिारको देशरले उपलव्ध गराउन सयकनेछ ।प्रलतवेदेशन पेा 
गररसकेपलछ मात्र यस्तो रकम भकु्तानी हनुेछ । प्रलत काययक्रम तीन हिारमा नवढ्ने गरी प्रलतवेदेशन तयारी 
खचय भकु्तानी ठदेशन सयकनछे ।कसैले पलन देशोहोरो सयुवधा ललन पाउनेछैन । 

(३) प्रायवलधक यवाेषज्ञ आवश्यक पनि वा सेसन सञ्चालन गनि आधाभन्देशा बढी यवषय यवज्ञ बायहरबाट ललन ुपनि 
अवस्थामा वा आवासीय रुपमा सञ्चालन गनुयपनि काययक्रम कायायलयबाट सोझै  सञ्चालन गनय नसयकन ेभएमा 
प्रचललत सावयिलनक खररदेश सम्बन्धी कानून बमोकिमको प्रकृयाबाट सेवा खररदेश गरी तालीम गोष्ठी िस्ता 
काययक्रम सञ्चालन गनय सयकनेछ। 

 

पररच्छेदेश-८ 

पानी, लबिलुी, टेललफोन तथा घरभाडा सम्बन्धी व्यवस्था 
 

१५. पानी,  लबिलुी, टेललफोन तथा घरभाडा 
(१) कायायलाय तथा पदेशालधकारीले पानी,  यविलुी2 टेललफोन िस्ता सयुवधाको प्रयोगमा लमतव्यययता 
अपनाउन ुपनिछ । 

(२) कायायलयले पानी2 लबिलुी तथा टेललफोनको यवल समयमै भकु्तानी गरी िररवाना नलतनि र छुट 
सयुवधा ललने व्यवस्था लमलाउन ुपनिछ । 

(३) कायायलयको कामका बाहेक अनावश्यक रुपमा लबिलुी र टेललफोन प्रयोग गनुय हदैुेशन । 

(४) कायायलय प्रयोिनका लालग बाहेक घरभाडामा ललइने छैन।कायायलयमा उपलब्ध स्थानले नपगु हनुे 
अवस्थामा कारर् सयहत काययपाललकाको लनर्ययबाट कायायलयको कामको लालग घरभाडामा ललन ुपनिछ। 

(५) कायायलयको लालग घरभाडामा ललन ुपनि अवस्थामा प्रचललत सावयिलनक खररदेश ऐन तथा खररदेश 
लनयमावली बमोकिमको प्रयक्रयाबाट घरभाडामा ललइनछे। 

पररच्छेदेश- ९ 

खररदेश तथा किन्सी व्यवस्थापन 

 

१६. खररदेश सम्वन्धी व्यवस्था : 
(१) प्रमखु प्राासकीय अलधकृत वा लनिले तोकेको अलधकृत कमयचारीको ललकखत आदेेशा लबना कसैले 
कुनै मालसामान खररदेश गनय, गराउन हुँदैेशन । 

(२) मालसामान खररदेश सम्बन्धी कारबाही ारुु गनुय अकघ खररदेश एकाइले महाााखा, ााखाबाट आवश्यक 
पनि वस्तहुरुको माग सङ्कलन गरी प्रमखु प्राासकीय अलधकृत वा लनिले तोकेको अलधकृत कमयचारीबाट 
आवश्यक पनि वस्तहुरुको कूल माग स्वीकृत गराउन ुपनिछ । 

(३) उपदेशफा (२) बमोकिमको खररदेश मागमा देेशहायका कुरा उल्लेख भएको हनु ुपनिछ: 

(क) मालसामानको प्रकार, गरु्स्तर, पररमार् सम्बन्धी यववरर्, 
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(ख) मालसामान आवश्यक पनि समय, 

(ग) खररदेशको अनमुालनत मूल्य, र 

(घ) मूल्य व्यहोररने स्रोत । 

(४) खररदेशको लालग आवश्यक बिेट व्यवस्था नभई खररदेश कारबाही ारुु गनुय हुदैँेशन । 

(५) कायायलयले साधारर्तया पेश्कीलाई लनरुत्सायहत गनुयपनिछ । पेश्की फर्छ्यौट नगरी देशोहोयायएर पेश्की 
रकम ठदेशइन ेछैन । पेश्की रकम समयमै फर्छ्यौट गनुय प्रत्येक कमयचारीको कतयव्य हनुेछ। 

(६) खररदेश सम्बन्धी सम्पूर्य व्यवस्था सावयिलनक खररदेश ऐन २०६३ तथा लनयमावली बमोकिम हनुेछ । 

१७. किन्सी व्यवस्थापन : 
(१) कायायलयमा प्राप्त प्रत्येक किन्सी सामरीको वगीकरर् गरी सामानको यववरर् र मूल्य खलुाई महालेखा 
परीक्षकले स्वीकृत गरेको ढाँचामा लगत तयार गरी अलभलेख राख्नपुनिछ l 

(२) महाााखा/ााखामा रहेको कुनै मालसामान ममयत सम्भार गनुयपनि भए सोको ललकखत िानकारी 
उपयोगकतायले प्रमखु प्राासकीय अलधकृतलाई ठदेशनपुनिछ । 

(3) स्थानीय तहको प्रत्येक ााखा/ महाााखा तथा वडा कायायलयका प्रत्येक कोठामा भएका किन्सी 
सामानको अलभलेख सोही कोठामा टाँस गनुयपनिछ । 

(४) खचय भएर निाने प्रत्येक किन्सी सामरीमा किन्सी सष केत नम्बर उल्लेख गनुयपनिछ । 

(५) आलथयक वषय समाप्त भएको ३ मयहना लभत्र गत वषयको मौज्देशात2 चाल ुवषयको खररदेश2 हस्तान्तरर् भई 
प्राप्त सामानको पररमार् र मूल्य एवम ्सामानको अवस्था (सबतु2 ममयत गनुयपनि2 लललाम गनुयपनि र लमन्हा 
गनुयपनि) खोली किन्सी ााखाले किन्सी प्रलतवेदेशन तयार गनुयपनिछ । 

(६) उपदेशफा (५) बमोकिम तयार भएको प्रलतवेदेशनको आधारमा प्रमखु प्राासकीय अलधकृत वा लनिले 
तोकेको अलधकृत कमयचारीले किन्सी लनरीक्षर् गरी राय सझुाब सयहतको प्रलतवेदेशन प्रमखु प्राासकीय 
अलधकृतलाई ठदेशनपुनिछ । 

(७) उपदेशफा (६) बमोकिमको प्रलतवेदेशन प्रमखु  प्राासकीय अलधकृतले छलफलका लालग काययपाललकाको 
बैठकमा पेस गनुयपनिछ । 

(८) किन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य व्यवस्था प्रचललत आलथयक कायययवलध ऐन तथा लनयमावली बमोकिम 
हनुेछ 

    पररच्छेदेश १० 
यवयवध 

१८.  लनिी सकचवालय सम्बन्धी व्यवस्था:-(१) अध्यक्षको लनिी सकचवालयमा सहयोगी तथा अन्य काययहरु 
व्यवस्थापन तथा समन्वय गनय गाउँपाललकाको अध्यक्षको लालग अध्यक्षको लसफाररसमा मालसक ३० हिार 
खचय गनि गरी कमयचारी राख्न सयकनछे ।उपाध्यक्षको लनिी सकचवालयमा सहयोगी तथा अन्य काययहरु 
व्यवस्थापन तथा समन्वय गनय गाउँपाललकाको उपाध्यक्षको लालग मालसक २० हिारसम्म खचय गनि गरर 
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उपाध्यक्षको लसफाररसमा कमयचारी राख्न सयकनछे ।अध्यक्षको लनिी सकचवालयमा काययरत कमयचारी(करार) 
अध्यक्षको लसफाररसमा र  उपाध्यक्षको लनिी सकचवालयमा काययरत कमयचारी(करार)उपाध्यक्षको लसफाररसमा 
िनुसकैु बेला करार भंग गरी हटाउन सयकनेछ । अध्यक्ष र उपाध्यक्षको सकचवालयमा काययरत 
कमयचारीहरुको लनयकुक्त ठदेशदेशा कायययववरर् समेत उल्लेख गररनेछ । 

१९. देशघुयटना यवमा व्यवस्था:- देशमकल, एम्बलेुन्स र नगरबस सञ् चालनको काममा तोयकएका कमयचारीको 
लालग कायायलयले दूेशघयटना बीमा गराउनेछ।  

२०. लनर्यय गरी खचय गनुय पनि- कायायलयले स्वीकृत काययक्रम अन्तगयत कुनै काययक्रम2 तालीम2 गोष्ठी 
आठदेश सञ्चालन गदेशाय सावयिलनक खररदेश तथा आलथयक कायययवलध सम्बन्धी कानून बमोकिम अलधकारप्रपाप्त 
अलधकारीबाट लनर्यय गरेर मात्र सञ्चालन गनुय पनिछ। अलधकारप्राप्त अलधकारीको स्वीकृलत बेगर गरेको खचय 
भकु्तानी गररने छैन।  
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अनसूुची १ 

लनयम ९ को उपलनयम (१)सगँ सम्बकन्धत 
   कमयचारीको लालग मालसक इन्धन सयुवधा     

इन्धन (पेिोल/लडिेल ललटरमा) 
क्र.सं. तह/ पदेश ललटरमा 

१ प्रमखु प्राासकीय अलधकृत(चारपाषर)े ६० 

२ अलधकृतस्तर (छैठौ2 सातौ र आठौं) (मोटरसाइकल/स्कुटर)  १5 

 अलधकृतस्तर (छैठौ2 सातौ र आठौं) यफल्ड यहनु्न पनि प्रायवलधक 
(मोटरसाइकल/स्कुटर) 

7  

४ सहायकस्तर (मोटरसाइकल/स्कुटर) १० 

 सहायकस्तर यफल्ड यहनु्न पनि प्रायवलधक (मोटरसाइकल/स्कुटर) 15 

५ सहयोगी स्तर(मोटरसाइकल/स्कुटर) ५ 

 

इन्धन सयुवधा पाउने आधारहरु2 

१. पदेशालधकारी र कमयचारीको लालग कायायलयले उपलब्ध गराएको वा आफ्नै गाडी वा मोटरसाइकल हनुपुनिछ 
। 

२. मयहना भरी यवदेशामा रहेको अवस्थामा सो मयहनाको इन्धन उपलब्ध गराइने छैन । 

३. मालसक कोटा इन्धन सोही मयहना लभत्र नलगेमा अको मयहना थप हनुे छैन । 

४. देशमकल2एम्बलेुन्स2सरसफाइ तथा पदेशालधकारी र कमयचारीले प्रयोग गदैेश आएको सवारी साधन अन्य 
कायायलय प्रयोिनका लालग प्रयोग भएको छ भने सो सवारी साधनमा आवश्यकता अनसुार इन्धन उपलब्ध 
गराइनेछ । 

५. कायायलयको सवारी साधन भएमा सलभयलसङ्गका लालग प्रत्येक तीन मयहनामा कार/किपको लालग पाचँ 
ललटर मोयवल र प्रलत मोटरसाईकल एक ललटर मोयवल उपलव्ध हनुछे । 

६. चारपाषर ेवा सो भन्देशा ठूला साधन सञ्चालनको लगबकु भरी तोयकएको अलधकारीले प्रमाकर्त गरेको 
हनुपुनिछ ।  

 

आज्ञाले, 

नवीन कुमार गोले 

 प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत 
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